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MACROPROCESO: GESTI6N CONTRACTUALw PROCESO: GESTI6N PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUClbN Y LIQUIDACI6N DE PROCESOS 
CONTRACTUALES Versidn: 05

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACldN DE SERVICIOS Y DE 

APOYOALAGESTI6N Fecha: 12-12 *2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICIOS No 3026-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA VIVIANA 
PINZON LOPEZ

IContrato Niimero I3026 Vlaencia: 2025
Entldad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0i
Ordenadordalgasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
IdentlficaclOn: Cedula de Cludadanla 1.015.408.882
Contratlsta: SANDRA VIVIANA PINZON LOPEZ

]no~Identificacidn: Cedula de Cludadanla 52.036.602
Servicios: SERVICIOS PROFESIONALES

CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($ 5.965.110)Honorarlos mensuales:I
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
Dependencia: TALENTOJHUMANO - TH GN
Llnea PAA: 3035

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medlos y con plena autonomia tdcnica y admlnistratlva, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tltulo de honorarios.1) Objeto:

Dependencia: TALENTO_HUMANO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
El lugar de ejecucidn del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)2) Lugar de Ejecucidn

El termino de ejecucion del presente contrato sera de: 1 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de Inicio entre el Contratlsta y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de 
perfeccionamiento y legalization del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Acompartarel proceso e administration del sistema de nOmina, prestaciones sociales, descuentos,
registro y liquidation de novedades de los funcionarios e la planta de personal de acuerdo con la normatividad vigente.
2. Revisar y validar liquidation de acreencias laborales.
3. Revisar y validar liquidation de prestaciones sociales.
4. Revisar y validar liquidation de aportes a seguridad social y aportes parafiscales.
5. Revisar y validar liquidation de cesantias parciales consolidadas por cada vigencia y definitivas de los 
funcionarios y el reporte de estas al FNA de conformidad con las disposiciones legates.
6. Apoyar en la gestiOn de recobro de incapacidades en lo relacionado con los reportes contables.
7. Apoyar en la parametrizaciOn del aplicativo de nOmina
8. Entregar periOdicamente y al finalizar el contrato los documentos y archives (fisicos y electrOnicos) a su 
cargo y que se produzca en ejecuciOn de sus obligaciones, debidamente inventariados (carpeta foliada, 
con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el archive general de la 
naciOn y de acuerdo con el proceso de gestiOn documental de la SNR, procedimientos, manuales, 
instructivos, guias, formates, tabla de retenciOn documental y formate unico de inventario documental.
9. Dada la naturaleza del contrato deberd prestar en forma personal el servicio por lo que no podrd 
subcontratar la labor contratada.
10. Contar con equipo de compute propio para el desarrollo de las (areas asignadas.
11. Las demOs actividades que sean asignadas por la Direction de Talento Humano y/o el Supervisor del 
contrato.

4) Obligaciones Especificas:

i
i

Paragrafo: En todo caso, el contratlsta debe presenter el informe de ejecuciOn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Direction Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es haste por la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($ 5.965.110)5) Valor:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
Rubro PresupuestelValorCDP No.

6) CDP:
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y 

CONTABLES)$ 9.345.339118925

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tltulo de honorarios iguales sucesivas y ventidas cada una haste por la suma de ($ 5.965.110) CINCO MILLONES 
NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE 0 proportional por fraction de tiempo ejecutado, previa aprobation por parte del supervisor del 
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
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En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, confomne los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Onica, que deberO cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumpllmlento: Equivalente al Dlez por 
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mds, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:8) Garantia:

Superintendencia de Notariado y RegistroBeneficiario / Asegurado:

La vigilancia en la ejecucidn y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del DIRECTOR DE TALENTO HUMANO O QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a quien designe 
el ordenador del gasto.9) Supervision

a. En caso de declaratoria de caducidad 0 de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, dste debera pagar 
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada 0 descontada, segun sea el caso, al 
momento de efeduarse el pago del contrato.

10) Cldusula Penal Pecuniaria
b. Igualmente, (rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, este deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al velnte 
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada 0 descontada, segun sea el caso, al momento de efeduarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqul padado, slempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0 retraso, se causardn multas hasta por un valor equivalente 
al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de incumplimiento 0 retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicidn de las multas se hard mediante resolution motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.
11) Multas

c. La imposition de multas no impedira la aplicaciOn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transactional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones 
Adicionales para el contrato de prestaciOn de servitios.

12) Documentos anexos a las 
Condiciones adicionales

ENLACE DEL AreaBILLY ANDERSON CORREDOR 
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA Gr 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ElaborO BD 
RevisO y proyectO 
Reviso
Revise y aprobo 
Aprobo transacclonalmente:

IIAfVSfc D.C
D.C (ADIRECTOR DE CONTRATAClON 
ORDENADORA DEL GASTO
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